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_ PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA
I PRACENJU POTROSNJE GORIVA

s ukljucenim obrascima za putni radni list i mjesecni/godisnji obradéun potroinje goriva po
prijedenom kilometru

Rogoznica, 10. ozujka .2026.
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Na temelju ovlasti direktora Drustva te radi uredenja nacina koristenja sluzbenih vozila, vodenja putnih

radnih listova i pradenja potro$nje goriva po prijedenom kilometru za svako pojedino vozilo, direktor
Drustva donosi sljedeci

PRAVILNIK O KORISTENJU VSLUZBENIH VOZILA I PRACENJU
POTROSNJE GORIVA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se uvjeti, nacin i odgovornost za koristenje sluzbenih vozila Drustva,
vodenje evidencije putnih radnih listova te mjesecni i godi$nji obracun potro$nje goriva po prijedenom
kilometru za svako vozilo.

Clanak 2.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sva vozila u vlasnistvu, najmu, leasingu ili drugom
obliku koriStenja od strane Drustva, neovisno o vrsti pogona i namjeni vozila.

Clanak 3.
Svrha Pravilnika je osigurati zakonito, namjensko, ekonomiéno, transparentno i kontrolirano
koristenje vozila te potpunu sljedivost troskova goriva i prijedenih kilometara.

I1. POJMOVI

Clanak 4.
SluZzbeno vozilo je svako vozilo koje Drustvo koristi za obavljanje registrirane djelatnosti i
poslovnih zadataka.

Clanak 5.
Putni radni list je dnevna ili pojedinaéna evidencija koristenja vozila koja sadrZi najmanje podatke

o vozilu, vozacu, datumu, relaciji, svrsi voZnje, stanju brojaca kilometara, prijedenim kilometrima i
potpisima.

Clanak 6.
Obracun potro3nje goriva je mjesecna i godiSnja evidencija koja za svako vozilo usporeduje
prijedene kilometre, kupljeno odnosno utoéeno gorivo, prosjenu stvarnu potro$nju i eventualna
odstupanja.
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III. PRAVO KORISTENJA VOZILA

Clanak 7.
Sluzbena vozila mogu koristiti direktor, radnici i druge osobe koje direktor ili ovlastena osoba
pisano ili usmeno ovlasti za obavljanje sluzbenih zadataka.

Clanak 8.

Vozilo se koristi iskljuéivo za potrebe obavljanja poslova Drustva, osim ako direktor posebnim
aktom ili pojedina¢nim odobrenjem odredi drukéije.

Clanak 9.
Korisnik vozila obvezan je vozilo koristiti paznjom dobrog gospodarstvenika, u skladu s
prometnim propisima, uputama proizvodaca i internim pravilima Drustva.

IV. ODGOVORNOSTI KORISNIKA VOZILA

Clanak 10.

Prije preuzimanja vozila korisnik je duzan provjeriti opce stanje vozila, dokumentaciju, razinu
goriva te vidljiva oSteé¢enja i nepravilnosti.

Clanak 11.
Za svaku voZznju korisnik je duZzan uredno, istinito i pravodobno ispuniti putni radni list te po
zavrsetku voznje ili radnog dana predati evidenciju odgovornoj osobi.

Clanak 12.
Korisnik je obvezan bez odgode prijaviti prometnu nezgodu, kvar, oSteéenje, gubitak
dokumentacije, kartice za gorivo ili druge izvanredne okolnosti.

Clanak 13.
Zabranjeno je davanje vozila na upravljanje neovlastenoj osobi, kori§tenje vozila pod utjecajem
alkohola, droga ili drugih nedopustenih sredstava te svako koriStenje suprotno namjeni.

V. VODENJE PUTNIH RADNIH LISTOVA

Clanak 14.
Za svako sluzbeno vozilo vodi se evidencija putnih radnih listova kontinuirano, kronoloskim
redom i bez praznina u podacima.

Clanak 15.
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Putni radni list vodi se na obrascu koji je sastavni dio ovoga Pravilnika ili u elektronickom obliku
koji sadrzajno odgovara propisanom obrascu.

Clanak 16.

Minimalni sadrzaj putnog radnog lista obuhvaca: oznaku vozila, registracijsku oznaku, ime vozaca,
datum i vrijeme koriStenja, polaziste, odrediste, svrhu voznje, poCetno i zavrsno stanje brojila, prijedene
kilometre, koli¢inu utoenog goriva tijekom voZnje ako je primjenjivo te potpis vozafa i
kontrolora/ovlastene osobe.

Clanak 17.
Ako jedno vozilo tijekom dana koristi viSe osoba, za svaku voZnju mora biti jasno razgrani¢eno tko
je upravljao vozilom i koliki je broj kilometara ostvaren.

VI. GORIVO, TOCENJE I DOKUMENTIRANJE TROSKOVA

Clanak 18.

Gorivo se nabavlja putem kartice za gorivo, gotovinom ili drugim odobrenim na¢inom placanja, uz
obvezno preuzimanje vjerodostojne isprave o kupnji.

Clanak 19.
Na racunu ili pripadajuéoj evidenciji poZeljno je naznaditi registracijsku oznaku vozila, datum
tocenja i stanje kilometarskog brojila radi lakse kontrole.

Clanak 20.
Svi raCuni i druge isprave o nabavi goriva dostavljaju se na obradu i ¢uvanje sukladno pravilima
knjigovodstvene i arhivske dokumentacije Drustva.

VIL. MJESECNI I GODISNJI OBRACUN POTROSNJE GORIVA

Clanak 21.
Za svako vozilo vodi se zaseban mjese¢ni obradun potrosnje goriva koji sadrzi najmanje:
pocetno i zavrsno stanje brojila u mjesecu, broj prijedenih kilometara, koli¢inu utoenog goriva, izracun
stvarne potro$nje u litrima na 100 km, tro$ak goriva po kilometru i napomenu o odstupanjima.

Clanak 22.
Godi3nji obraCun izraduje se kao zbirni pregled mjesecnih obracuna po pojedinom vozilu te sluzi
za upravljacku i revizorsku kontrolu troskova.

Clanak 23.
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Za potrebe kontrole moze se usporedivati stvarna potrosSnja s deklariranom ili uobicajenom
potroSnjom vozila, uz obvezno obrazloZenje znacajnijih odstupanja (npr. gradska voZnja, rad u mjestu,
prijevoz tereta, zimski uvjeti, kvar, rad u leru i sli¢no).

Clanak 24.
Obradun se izraduje najkasnije do petog radnog dana za prethodni mjesec, a godi$nji obracun
najkasnije do 31. sije€nja za prethodnu godinu.

VIII. KONTROLA I NADZOR

Clanak 25.
Direktor moZe odrediti odgovornu osobu za kontrolu urednosti putnih radnih listova,
uskladenosti stanja brojila, rauna za gorivo i obracuna potrosnje.

Clanak 26.
Kontrola obuhvaéa formalnu ispravnost evidencija, logi€ku povezanost podataka, usporedbu
prijedenih kilometara s namjenom voZnje te analizu vecih odstupanja u potro$nji.

Clanak 27.
O utvrdenim nepravilnostima sastavlja se sluzbena biljeska ili drugi prikladan zapis, a odgovorna
osoba predlaZze korektivne mjere.

IX. PRIVATNO KORISTENJE, IZVANREDNE SITUACLJE I STETE

Clanak 28.
Privatno koristenje sluZzbenih vozila nije dopusteno, osim ako je to iznimno odobreno posebnom
odlukom direktora i evidentirano na odgovarajuéi nacin.

Clanak 29.
U slu¢aju prometne nezgode, krade, pozara ili druge Stete korisnik vozila duzan je odmah poduzeti
mjere propisane zakonom i policijskim pravilima te bez odgode obavijestiti Drustvo.

Clanak 30.
Korisnik odgovara za $tetu nastalu namjerno ili krajnjom nepaznjom, u skladu s opéim propisima i
internim aktima Drustva.

X. CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 31.
Putni radni listovi, mjese¢ni i godi$nji obraCuni potro$nje goriva te pripadajuéa dokumentacija
¢uvaju se u Drustvu kao vjerodostojna poslovna dokumentacija.
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Clanak 32.
Dokumentacija se moze voditi i arhivirati u papirnatom i/ili elektroni¢kom obliku, uz osiguranje
cjelovitosti, vjerodostojnosti i dostupnosti podataka.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
Sastavni dijelovi ovoga Pravilnika su: Prilog 1 - Obrazac putnog radnog lista i Prilog 2 - Obrazac
mjesecnog i godisnjeg obraCuna potrodnje goriva po prijedenom kilometru po pojedinom vozilu.

Clanak 34.
Za provedbu ovoga Pravilnika zaduzuju se direktor i osobe koje on ovlasti.

Clanak 35.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i primjenjuje se od 10.03.2026. godine.

Rogoznica, 10.03.2026.

KLASA: 040-01/26-01/03
URBROIJ: 2182/12-02/26-1-1

Direktor
Ante Baus

@&:l“ d.o.9

hals kineza Domadoln
22203 Rogoznica
01B:46637054013




PRILOG 1 - OBRAZAC PUTNOG RADNOG LISTA
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Obrazac se moze voditi dnevno ili po pojedinoj voznji. Za svako vozilo preporucuje se zasebna mapa
ili elektronic¢ka evidencija po mjesecima.

Naziv druStva

Skovacin d.o.o.

Mjesec/godina

Vozilo / tip Reg. oznaka
Vozaé Odgovorna osoba
Vrijeme | Vrijeme = 3¢ Pocletno Zavrino | Prijedeno Potpis
i polaska | povratka 1OESI AL O stanje km | stanje km km vozada
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Ukupno prijedeno km u obracunskom razdoblju: | Ukupno utoéeno goriva tijekom razdoblja (1):

Napomena o kvarovima, odstupanjima ili

izvanrednim okelnostima;
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PRILOG 2 - OBRAZAC MJESECNOG I GODISNJEG OBRACUNA

POTROSNJE GORIVA PO PRIJEPENOM KILOMETRU

Formula stvarne prosjeéne potrosnje: (ukupno uto¢eno gorivo u litrima / ukupno prijedeni
kilometri) x 100. TroSak po kilometru: ukupni troSak goriva / ukupno prijedeni kilometri.

Naziv drustva

Skovacin d.o.o.

Vozilo

Reg. oznaka

Godina obracuna

Normativ / deklarirana
potrosnja (/100 km)

Odgovorna osoba

Pocetno stanje brojila
1.1./ pocetak razdoblja

Zavrsno stanje brojila
31.12. / kraj razdoblja

Mjesec

Pocdetno
stanje

Zavr$no
stanje
km

Prijedeno
km

Utoceno
goriva ()

Trosak
goriva (EUR)

Stvarna
potro$nja
1/100 km

Napomena /
odstupanje

Sije€anj

Veljaca

Ozujak

Travanj

Svibanj

Lipanj

Srpanj

Kolovoz

Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

UKUPNO
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Prosje¢na godiSnja stvarna potroSnja
(/100 km)

Ukupni tro$ak goriva po kilometru
(EUR/km)

Usporedba sa zadanim normativom

Obrazlozenje vecih odstupanja i
predloZzene mjere

Odobrio director:
Ante Baus

Izradio: Kontrolirao:

Datum: Datum: Datum:




